-akta

@®ektronizacja

akt pracowniczych

Komunikat dla firm zewnetrznych, np. biur rachunkowych,

ktore obstuguja ptatnikow sktadek

Zmiany w dokumentach ubezpieczeniowych
Od stycznia 2019 r. zmienia sie niektére dokumenty ubezpieczeniowe, a takze pojawiq sie nowe.

Ptatnik sktadek bedzie przekazywac dodatkowy raport w zestawie dokumentéw rozliczeniowych za

dany okres rozliczeniowy.

ZUS RPA —imienny raport miesieczny o przychodach i wykonywaniu pracy nauczycielskiej.
Ptatnik bedzie go przekazywadé w zestawie dokumentéw.

Raport bedzie zawierat nastepujace informacje:

e kwota przychodu wyptaconego w danym miesigcu, ale naleznego za inny rok kalendarzowy,

ktdra stanowi podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe;

e kwota przychodu wyptaconego w danym miesigcu, ale naleznego za inny rok kalendarzowy,

ktora stanowi podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie wypadkowe;

e kwota przychodu wyptaconego w danym miesigcu, obok wynagrodzenia za czas niezdolnosci
do pracy, zasitku chorobowego, macierzyiskiego, opiekunczego, $wiadczenia
rehabilitacyjnego, ktéra w okresie pobierania tego wynagrodzenia lub zasitku nie stanowita
podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe i ktéra jest nalezna

za inny okres;
e okresy wykonywania pracy nauczycielskiej.
Zmienig sie dwa nastepujace formularze:

ZUS DRA — deklaracja rozliczeniowa. W dokumencie zostanie usuniety blok VI — rozliczenie czesci IV i
V (czyli rozliczenie sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz swiadczen podlegajacych rozliczeniu w
ciezar sktadek na ubezpieczenia spoteczne). Dodany bedzie blok IX — zestawienie naleznych sktadek

do zwrotu lub zaptaty. W bloku tym ptfatnik sktadek bedzie rozliczaé:
e sktadki na ubezpieczenia spoteczne,

e skiadki na ubezpieczenie zdrowotne,



e sktadki na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych i Fundusz

Emerytur Pomostowych,

e wyptacone swiadczenia, ktére podlegajg rozliczeniu w ciezar sktadek na ubezpieczenia

spoteczne.

ZUS ZWUA — wyrejestrowanie z ubezpieczer. W dokumencie zostanie dodany nowy blok V, ktéry

dotyczy rozwigzania lub wygasniecia stosunku pracy albo stosunku stuzbowego.
Skrdcenie okresu przechowywania akt pracowniczych
Od stycznia 2019 r. ptatnik sktadek bedzie mégt wybrac okres, przez jaki chce przechowywa

akta pracownicze pracownikéw, ktérych zatrudnit w latach 1999-2018. Obecnie dokumenty te musi
przechowywaé przez 50 lat. Bedzie mégt skrécié ten okres do 10 lat. Zeby méc przechowywaé krécej
dokumenty pracownicze, ptatnik bedzie musiat ztozy¢ oswiadczenie o zamiarze przekazania raportow

informacyjnych — ZUS OSW.

W ciggu roku od ztozenia tego oswiadczenia ptatnik bedzie musiat ztozy¢ raport informacyjny — ZUS
RIA za kazdg osobe, ktdrg zatrudnit w latach 1999-2018 r. W raporcie przekaze nastepujace

informacje dotyczace zatrudnienia ubezpieczonego w tym okresie:

e kwoty przychodu wyptaconego w danym miesigcu, ale naleznego za inny rok kalendarzowy,

ktore stanowity podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe;

e kwoty przychodu wyptaconego w danym miesigcu, ale naleznego za inny rok kalendarzowy,

ktore stanowity podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenie wypadkowe;

e kwoty przychodu wyptaconego w danym miesigcu, obok wynagrodzenia za czas niezdolnosci
do pracy, zasitku chorobowego, macierzyiskiego, opiekunczego, $wiadczenia
rehabilitacyjnego, ktére w okresie pobierania tego wynagrodzenia lub zasitku nie stanowity
podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe i ktére sg naleine

za inny okres;
e okresy wykonywania pracy nauczycielskiej.

Wazne

1. Ptatnik bedzie przechowywa
2. przez 10 lat akta pracownicze osdb, ktére zatrudni dopiero po 2018 r.

3. Ptatnik moze skrdci¢ do 10 lat okres przechowania akt tych pracownikéw, ktorych zatrudnit w
latach 1999-2018. W tym celu musi ztozy¢é oswiadczenie ZUS OSW, a potem w ciggu roku

przekaza¢ do ZUS raporty ZUS RIA za wszystkich ubezpieczonych w tym okresie.



4. Jesli pfatnik rozwigze stosunek pracy z pracownikiem zatrudnionym w latach 1999-2018 po
2018 r., raport informacyjny przekaze do ZUS wraz z dokumentem wyrejestrowujgcym z

ubezpieczen.
5. Pfatnik przechowuje przez 50 lat akta pracownikdéw, ktérych zatrudnit przed 1999 r.
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